PATVIRTINTA

Klaipédos technologijy mokymo centro
direktoriaus 2020 m. gruodzio 30 d.
jsakymu Nr. V1-156

KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

Klaipédos technologijy mokymo centro naudojimosi biblioteka taisyklés parengtos
vadovaujantis Pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos kultiiros ministro 2010 m. rugpjacéio 20 d. jsakymu Nr. JV-442 (Lietuvos Respublikos
kultiiros ministro 2018 m. rugséjo 18 d. jsakymo Nr. [V-680 redakcija).

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos technologijy mokymo centro (toliau - Centro) naudojimosi biblioteka
taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendrgjg asmeny registravimo, registruotyjy vartotojy asmens
duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka Centro bibliotekoje, vartotojo teises, pareigas ir
atsakomybe, Centro bibliotekos teises ir pareigas.

2. Naudotis Centro bibliotekos ir skaityklos paslaugomis turi teis¢ visi Centro
mokiniai, mokytojai ir Kiti darbuotojai Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo ir Siy taisykliy
nustatyta tvarka.

3. Centro bibliotekos fondai yra mokyklos turtas, saugomas jstatymy nustatyta tvarka.

4. Centro biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui turimy spaudiniy ir
dokumenty prieinamuma.

5. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma
tenkinant vartotojy informacinius, mokslinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio
poreikius ir naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrangg, patalpas bei
specialisty kompetencija.

Vartotojas — bibliotekos paslaugy gavéjas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis.

Vartotoju aptarnavimas — biblioteky veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje.

Registruotas vartotojas — nustatyta tvarka uZsiregistraves bibliotekos vartotojas
(Centro mokinys, mokytojas ar kitas Centro darbuotojas).

Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudoj¢s bibliotekos
paslaugomis, jskaitant ir paslaugas, kurioms nebitina registracija, pvz.: apsilankymas renginyje,
parodoje.

Dokumentas — medziaginé (popieriné, magnetiné ar kt.) laikmena su joje jrasyta
informacija, skirta vartoti ir saugoti.

Dokumento iSduotis — tiesioginis dokumento skolinimas apibréziant laikui
vartotojams, jskaitant ir registruotg skolinimg Centro viduje.

Fondas — tam tikro tipo dokumentai (pvz.: knygos, serialinai leidiniai, elektroniniai
periodiniai leidiniai), esantys bibliotekoje arba kituose informacijos Saltiniuose.
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Il SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO IR APTARMAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

6. Fizinis asmuo, pageidaujantis tapti registruotuoju Centro bibliotekos vartotoju, turi:

6.1. susipazinti su naudojimosi Centro biblioteka taisyklémis;

6.2. pateikti galiojantj asmens tapatybe patvirtinantj dokuments;

6.3. uzpildyti naudojimosi taisyklése nustatytg registracijos formg, nurodant asmens
tapatybés duomenis (varda, pavarde, asmens kodg) ir duomenis rySiams palaikyti (gyvenamosios
vietos adresa, telefono numerj ir (ar) elektroninio pasto adresg);

6.4. pasirasyti $iy taisykliy 1 priede nustatytos formos vartotojo registracijos kortele
Ir tuo patvirtinti, kad:

6.4.1. susipazino su naudojimosi Centro biblioteka taisyklémis;

6.4.2. pateiké tikslius ir teisingus asmens duomenis;

6.4.3. yra informuotas apie asmens duomeny tvarkymo tikslus ir sglygas;

6.5. iSreiksti savo sutikimg arba nesutikimg gauti Centro bibliotekos informacijg ir
(ar) dalyvauti Centro bibliotekos vykdomose apklausose;

7. Mokiniai j Centro biblioteka registruojami pagal Centro patvirtintus klasiy/grupiy
mokiniy sgrasus.

8. Vieng karta per metus vartotojai gali biiti perregistruojami, patikslinant jy asmens
duomenis, butinus Centro bibliotekos veiklai.

9. VieSos interneto prieigos paslaugos Centro bibliotekoje vartotojams teikiamos
nemokamai.

10. Esant techninéms galimybéms, vartotojai gali registruotis elektroniniu bidu,
naudodamiesi asmens tapatybés nustatymo elektroninéje erdvéje priemonémis.

11. Kiekvieny mokslo mety pabaigoje, vartotojai privalo atsiskaityti su Centro
biblioteka.

12. Kopijavimo paslaugos Centro bibliotekoje suteikiamos tik Centro bibliotekos
vartotojams, nemokamai.
bibliotekos vedéjui) tik 5 kopijas ir tik su savo atsineStais lapais.

12.2. Mokytojai ir kiti Centro darbuotojai kopijuoti ir spausdinti gali nemokamai,
panaudoty lapy skaiciy privalo registruoti Kopijavimo popieriaus iSnaudojimo apskaitos Zurnale.

11 SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

13. Vartotojy asmens duomenys Centro bibliotekoje gali buti tvarkomi automatiniu ir
neautomatiniu budu.

14. Tvarkydama vartotojy asmens duomenis, Centro biblioteka vadovaujasi 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrojo duomeny apsaugos reglamento) (toliau — Reglamentas (ES)
2016/679), Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo, kity teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsauga, reikalavimais.

15. Vartotojy asmens duomenys Centro bibliotekoje tvarkomi Siais tikslais:

15.1. organizuoti vartotojy aptarnavima ir informacinj apriipinima;

15.2. vykdyti vartotojy apskaita;

15.3. nustatyti asmens tapatybe;

15.4. organizuoti vartotojy apklausas, siekiant gerinti Centro bibliotekos teikiamy
paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas (tik esant rasytiniam sutikimui);
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15.5. informuoti vartotojus apie Centro bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius,
dokumenty panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus (tik esant
raSytiniam sutikimui).

16. Centro biblioteka, gavusi vartotojo rasytinj sutikima, gali vartotojy pasitenkinimo
teikiamomis paslaugomis tyrimy tikslu rinkti papildomus asmens duomenis, susijusius su
i8silavinimu, profesine veikla ir kt.

17. Apibendrinti Centro bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami
statistikos tikslais.

18. Tvarkydama asmens duomenis Centro biblioteka remiasi raSytiniu vartotojo
sutikimu ir pareigos pagal taikomus teisés aktus vykdymo teisiniais pagrindais ar kitomis
Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalyje nustatytomis teiséto tvarkymo salygomis.

19. Vartotojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne reciau kaip kartg
per metus.

20. Automatiniu btidu ir neautomatiniu biidu tvarkomi asmens duomenys saugomi
tol, kol vartotojas naudojasi Centro bibliotekos paslaugomis, likviduoja susidariusias skolas
Centro bibliotekai arba kol vartotojo negrazintos knygos ar kiti spaudiniai néra nurasomi i§ Centro
bibliotekos fondo. Tuo atveju vartotojy asmens duomenys sunaikinami.

21. Vartotojas dél savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis |
Centro biblioteka tiesiogiai $iuo elektroninio pasto adresu: biblioteka@ktmec.lt. Nagrinéjami tik
identifikuoty vartotojy rasytiniai prasymai.

22. Centro bibliotekai patenkinus vartotojo praSyma iStrinti jo asmens duomenis,
vartotojas netenka galimybés naudotis paslaugomis, kurioms btinas jo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

23. Centro biblioteka teikia paslaugas pagal jos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus
ir funkcijas bei aptarnaujamy vartotojy (Centro mokiniy, mokytojy ir kity darbuotojy) poreikius.

24. Centro bibliotekos skaitytojai ir lankytojai aptarnaujami nustatytu aptarnavimo
laiku.

25. Centro bibliotekos dokumenty panauda:

25.1. vartotojui panaudai iSduodamas tik vienas to paties pavadinimo ir laidos Centro
bibliotekos dokumento egzempliorius arba nedaugiau kaip 8 skirtingo pavadinimo ir laidos Centro
bibliotekos dokumento egzemplioriai ir neilgiau, kaip 30 dieny laikotarpiu;

25.2. vartotojas gali pratesti panaudai j namus iSduoto dokumento grazinimo terming,
18skyrus atvejus, kai jis turi kity laiku negraZinty dokumenty arba Centro bibliotekos dokumentas
yra uzsakytas kito vartotojo;

25.3. panaudai neiSduodami reti ir ypa¢ vertingi bei kiti dokumentai, kuriems
taikomus panaudos ir atgaminimo apribojimus nustato Centro biblioteka. Jais galima naudotis tik
Centro bibliotekos skaitykloje;

25.4. vartotojai iki mokslo mety pabaigos privalo grazinti visus panaudai paimtus
Centro bibliotekos spaudinius.

25.5. vartotojo paimtus ir grazintus spaudinius, jam pac¢iam matant, bibliotekininkas
suveda arba isbraukia i$ vartotojo formuliaro.

25.6. uz vartotojo paimtus ir pamestus ar sugadintus spaudinius atsako pats
vartotojas.

26. Prieiga prie Centro bibliotekos prenumeruojamy duomeny baziy vartotojams
teikiama pagal duomeny bazés tiekéjo licencinéje sutartyje nustatytas teises ir sglygas.
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V SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

27. Vartotojas turi teisg:

27.1. gauti iSsamia, tikslig ir aiSkig informacijg apie Centro bibliotekos dokumenty
fonda, teikiamas paslaugas, jy teikimo procediras ir aptarnavimo sglygas;

27.2. naudotis visais Centro bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos
iStekliais, informacijos paieSkos priemonémis, turima jranga bei patalpomis (erdvémis);

27.3. tiesiogiai arba nuotolinio rySio priemonémis pateikti informacing uzklausg ir ne
véliau kaip per dvi darbo dienas gauti atsakyma j ja;

27.4. gauti konsultacijas informacijos paieskos, atrankos, tvarkymo ir naudojimo
klausimais;

27.5. naudotis Centro bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis, vieSa interneto
prieiga, belaidZiu internetu bei asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;

27.6. lankytis Centro bibliotekoje organizuojamuose vieSuosiuose renginiuose;

27.7. asmeniniam naudojimui nekomerciniais tikslais atgaminti Centro bibliotekos
dokumentus ar jy fragmentus;

27.8. teikti pra§ymus, pasitlymus ir skundus dél Centro bibliotekos teikiamy ir (ar)
planuojamy teikti paslaugy bei aptarnavimo salygy.

27.9. igyvendinti savo, kaip duomeny subjekto, teises:

27.9.1. suzinoti, ar Centro bibliotekoje tvarkomi jo asmens duomenys, gauti jy kopija
ir susipazinti su papildoma informacija, numatyta Reglamento (ES) 2016/679 15 straipsnio 1 ir 2
dalyse;

27.9.2. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant | duomeny tvarkymo tikslus, papildyti
nei§samius asmens duomenis;

27.9.3. reikalauti iStrinti asmens duomenis, jei asmens duomenys buvo tvarkomi
remiantis sutikimu ar pagal teisés aktus yra kitas pagrindas §iai teisei jgyvendinti;

27.9.4. Reglamento (ES) 2016/679 18 straipsnio 1 dalyje nurodytais atvejais
reikalauti apriboti asmens duomeny tvarkyma;

27.9.5. nesutikti ar bet kuriuo metu atSaukti duota sutikimag tvarkyti asmens
duomenis.

28. Vartotojo pareigos:

28.1. laikytis naudojimosi Centro biblioteka taisykliy ir kity bibliotekos teikiamas
paslaugas reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

28.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus;

28.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus, nustatyta tvarka pratgsti jy
naudojimosi terming;

28.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ar néra defekty, o juos pastebéjus
nedelsiant pranesti Centro bibliotekos vedéjui;

28.5. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
Istatymo nuostatomis;

28.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir kt.) nedelsiant
informuoti Centro biblioteka.

29. Vartotojui draudZiama:

29.1. iSsinesti dokumentus ar jrangg i$ bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti ] panaudai
iSduoty dokumenty, paskolintos jrangos apskaita arba negautas Centro bibliotekos vedg¢jo
leidimas;

29.2. be Centro bibliotekos vedéjo leidimo bibliotekos kompiuteriuose idiegti
atsineSta arba atsisiystg i interneto programing jranga;

29.3. Centro bibliotekoje, naudojantis vieSos interneto prieigos paslaugomis, skaityti
pornografing, smurta, terorizmg bei kitokig nusikalstamg veiklg skatinancig informacijg, platinti
elektronines Siuksles, piktybines programas, jsilauZti j kitas kompiuterines sistemas;
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29.4. lankytis Centro  bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholio, narkotiniy,
psichotropiniy ar kity psichika veikianc¢iy medziagy, nestis  patalpas daiktus, kurie kelia pavojy
aplinkiniams, pavojingai elgtis, keliant grésm¢ sau ir kitiems Centro bibliotekos vartotojams,
zodziais ir (ar) veiksmais zeminti vartotojy ir bibliotekos vedéjo Zzmogiskajj oruma, ignoruoti
bendruosius asmens higienos ir elgesio vieSosiose vietose reikalavimus;

29.5. uzsiimti veikla, prieStaraujancia bibliotekos paskirCiai, pavyzdziui, organizuoti
mitingus, pardavinéti prekes ar paslaugas ir kt.;

29.6. skelbti informacijg (reklamas, skelbimus ir pan.) Centro bibliotekos patalpose
1§ anksto nesuderinus su bibliotekos vedéju.

30. Vartotojo atsakomybé:

30.1. vartotojas, prarades ar nepataisomai sugadings Centro bibliotekos dokumentus,
pakeiCia juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais dokumentais. Dokumentai pripazjstami
lygiaverciais jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skai¢iy ir
paklausg Centro bibliotekoje.

30.2.jei dél panaudai gauto dokumento, paskolintos jrangoS praradimo ar
sugadinimo vartotojas nesikreipia j Centro biblioteka ir neatsiskaito nustatyta tvarka iki panaudos
termino pabaigos, jis turi atlyginti padaryta zala. PrieSingu atveju zalos atlyginimas iSieSkomas
teisés akty nustatyta tvarka;

30.3. nustacius ty€inio Centro bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto
pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos
administraciniy nusizengimy kodekso nustatyta tvarka;

30.4. uz vartotojo iki 16 mety amziaus prarastus arba nepataisomai sugadintus
dokumentus ir (ar) zZala, padarytg kitam Centro bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis,
globéjas ar riipintojas) naudojimosi biblioteka taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

31. Centro biblioteka turi teise:

31.1. rinkti ir tvarkyti Siy taisykliy 15 punkte nustatytiems tikslams pasiekti biitinus
vartotojo asmens duomenis;

31.2. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty, jrangos skai¢iy ir skolinimo
terminus, termino pratesimo ir dokumenty bei jrangos naudojimosi biblioteka salygas;

31.3. paprasyti vartotojy parodyti iSsineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo
itarimas dél Centro bibliotekos turto ar Centro bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;

31.4. paprasyti vartotojy pasisalinti i§ Centro bibliotekos patalpy, jei vartotojai yra
apsvaige nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichika veikianciy medziagy, jeigu
uzsiima komercine veikla bibliotekos patalpose arba kitaip pazeidzia bibliotekos teikiamas
paslaugas reglamentuojancius teisés aktus;

31.5. ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél Centro bibliotekos fondo
pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy jo prieziliros priemoniy neaptarnauti
vartotojy.

32. Centro bibliotekos pareigos:

32.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

32.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy,
teisingumo, nediskriminavimo, profesinés etikos principais, Centro bibliotekos nuostatais ir
naudojimosi Centro biblioteka taisyklémis;

32.3. patvirtinti ir Centro interneto svetaingje paskelbti naudojimosi Centro
biblioteka taisykles ir kitus norminius dokumentus, biitinus teikiant specializuotas paslaugas;

32.4. nustatyti Centro bibliotekos darbo (vartotojy aptarnavimo) laika, jj keisti tik
iSimtiniais motyvuotais atvejais, ne veliau kaip prie§ 5 darbo dienas Centro interneto svetainéje
paskelbus informacijg apie pasikeitimus;
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32.5. i8duodant Centro bibliotekos dokumentus, jrangg panaudai nurodyti panaudos
terming bei grazinimo datg, esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis
priminti vartotojui apie besibaigiantj panaudos terming;

32.6. jvertinti vartotojo padarytg pazeidimg pagal masto, sunkumo bei poveikio
trukmes kriterijus ir priimti sprendimg dél teisés naudotis Centro biblioteka ar jos teikiamomis
paslaugomis ribojima, su kuriuo vartotojas supazindinamas pasiraSytinai ar registruotu laisku;

32.7. kreiptis | policijos jstaiga, nustacius neteisétus Centro bibliotekos dokumenty ar
kito turto pasisavinimo, tyCinio sugadinimo ar sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.

SUDERINTA

Klaipédos technologijy mokymo centro tarybos (SO)
2020 m. gruodzio 30 d. posédzio nutarimu
(protokolas Nr. V4-12)



Klaipedos technologijy mokymo centro
Naudojimosi biblioteka taisykliy
1 priedas

KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO BIBLIOTEKOS
VARTOTOJO REGISTRACIJOS KORTELE

Vardas*

Pavardé*

Asmens kodas*

Gyvenamoji vieta (adresas)*

Telefono numeris ir (ar) el. pasto adresas*

I$silavinimas

Profesija

Klasé / Grupé

* privalomi duomenys

Tvirtinu, kad:

e susipazinau su Naudojimosi Klaipédos technologijy mokymo centro biblioteka taisyklémis;

o pateikti asmens duomenys yra tikslas ir teisingi;

e esu informuotas, kad mano asmens duomenys naudojami Centro bibliotekos veiklos tikslais (vartotojams

aptarnauti ir jy informaciniam apriipinimui organizuoti, vartotojy apskaitai vykdyti, asmens tapatybei nustatyti).
Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) gauti informacija apie Centro bibliotekos paslaugas, informacijos
iSteklius, dokumenty panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus.

Sutinku / nesutinku (nereikalingg i$braukti) dalyvauti Centro bibliotekos vykdomose apklausose, skirtose gerinti
bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas.

(vartotojo para$as) (data)




Klaipédos technologijy mokymo centro
Naudojimosi biblioteka taisykliy
2 priedas

_ PARAISKA .
DEL ASMENS IKI 16 METU REGISTRAVIMO KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU
MOKYMO CENTRO BIBLIOTEKOQJE

m. meén. d.

1. DUOMENYS APIE PAREISKEJA (TEVA, ITEV], GLOBEJA AR RUPINTOJA):

Vardas*

Pavardé*

Asmens kodas*

Gyvenamoji vieta (adresas)* (gatvés pavadinimas,
namo, buto numeris, miestas / rajonas, $alis)

Vaiky globos (riipybos) jstaigos, specialiosios
mokyklos, ugdymo centro pavadinimas, adresas,
kontaktinis asmuo*

Telefono numeris ir (ar) el. pasto adresas*

* privalomi duomenys

2. DUOMENYS APIE REGISTRUOJAMA ASMENI IKI 16 METU:

Vardas*

Pavardé*

Asmens kodas*

* privalomi duomenys

AS§, toliau pasira$es (-iusi), patvirtinu, kad:

1. Susipazinau su Naudojimosi Klaipédos technologijy mokymo centro biblioteka taisyklémis
ir jsipareigoju prisiimti atsakomybe¢ uz Sioje paraiskoje nurodyto asmens iki 16 mety amziaus
prarastus arba nepataisomai sugadintus bibliotekos dokumentus, jrangg ir kitg bibliotekos turta.

2. Sioje paraiskoje pateikti asmens duomenys yra tikslas ir teisingi.

3. Esu informuotas (-a), kad mano nurodyti asmens duomenys naudojami biblioteky veiklos
tikslais (vartotojams aptarnauti ir jy informaciniam apripinimui organizuoti, vartotojy apskaitai
vykdyti, asmens tapatybei nustatyti).

(vardas, pavardé, parasas)




