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KLAIPEDOS TECHNOLOGIJU MOKYMO CENTRO MOKINIU
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos technologijy mokymo centro mokiniy asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) reglamentuoja besimokanciy asmeny duomeny tvarkyma, uztikrinant
2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamente (ES) 2016/679 dél fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB, (toliau — Reglamentas) numatytus reikalavimus bei kity asmens
duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.

2. Vartojamos savokos:

2.1. Centras — Klaipédos technologijy mokymo centras, atliekantis duomeny valdytojo
funkcijas. Istaigos kodas 190974424, registruotos buveinés adresas: Puodziy g. 10, Klaipéda.

2.2. Mokiniai — fiziniai asmenys, kurie naudojasi Klaipédos technologijy mokymo
centro paslaugomis ir kuriy asmens duomenys yra tvarkomi Centre.

3. Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos
Reglamente ir kituose asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

4. Centro darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami Mokiniy asmens
duomenis, juos:

4.1. tvarko teisétu, sgziningu ir skaidriu biidu (teisétumo, saziningumo ir skaidrumo
principas);

4.2. renka nustatytais, aiSkiai apibréZtais ir teisétais tikslais, kurie yra nurodyti Siose
Taisyklése, ir toliau netvarko su tais tikslais nesuderinamu budu;

4.3. renka tik tiek, kad jie buty adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas);

4.4. renka tikslius ir prireikus atnaujina; imasi visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad
asmens duomenys, kurie néra tikslus, atsizvelgiant i jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami
arba iStaisomi (tikslumo principas);

4.5. laiko tokia forma, kad Mokiniy tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra
biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;

4.6. tvarko tokiu biuidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones
biity uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be
leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo
(vientisumo ir konfidencialumo principas).

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR ASMENS DUOMENU APIMTIS

5. Mokiniy asmens duomenys Klaipédos technologijy mokymo centre tvarkomi Siais
tikslais:

5.1. mokymo sutar¢iy pasiraSymo;

5.2. el. dienyno pildymo;



5.3.jvairiy  pazymeéjimy/diplomy  (mokinio  pazyméjimas, padékos  rastas,
pasiekimy/akademiné pazyma, paZyma apie mokymasi mokymo centre, asmens jgyty kompetencijy
pazyméjimas, kvalifikacijos diplomas) iSdavimo;

5.4. asmens bylos/ mokiniy registro formavimo;

5.5. pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo, vidurinio
ugdymo egzaminy organizavimo ir vykdymo;

5.6. asmens jgyty kompetencijy vertinimo metu raSomiems protokolams;

5.7. materialiniy pasalpy gavimo;

5.8. mokiniy stipendijy paskai¢iavimo, materialinés paramos skyrimo;

5.9. mokiniy kelioniy j uzsienj organizavimo;

5.10. informacijos apie mokiniy sveikatg rinkimo;

5.11. darbo su specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniais;

5.12. darbo su psichologiniy problemy turin¢iais mokiniais;

5.13. papildomo ugdymo (neformaliojo Svietimo) veiklos organizavimo;

5.14. nemokamo maitinimo organizavimo;

5.15. Centro nelankan¢iy mokiniy apskaitos;

5.16. vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo;

5.17. veiklos informavimo bendruomenei ir / ar visuomenei tikslu.

6. Mokymo sutarciy pasiraSymo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie mokiniy, jy tévy
(ar globéjy) duomenys:

6.1. vardas, pavardg¢;

6.2. gyvenamosios vietos adresas;

6.3. telefono numeris.

7. El. dienyno pildymo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie asmens duomenys:

7.1. mokinio vardas, pavardé¢;

7.2. mokinio grupé/klase;

7.3. mokinio elektroninis pastas;

7.4. mokinio gyvenamoji vieta;

7.5. mokinio telefonas;

7.6. mokinio pazangumo, lankomumo suvestings;

7.7. informacija apie mokiniy prisijungimus;

7.8. tévy (ar globéjy) vardai, pavardés;

7.9. tévy (ar globéjy) gyvenamoji vieta;

7.10. tévy (ar globéjy) elektroniniai pastai;

7.11. informacija apie tévy (ar globéjy) prisijungimus.

8. Ivairiy  pazymejimy/diplomy  (mokinio  pazyméjimas, padékos  raStas,
pasiekimy/akademiné pazyma, pazyma apie mokymasi mokymo centre, asmens jgyty kompetencijy
pazyme¢jimas, kvalifikacijos diplomas) iSdavimo tikslui pasiekti Centre tvarkomi §ie mokiniy
asmens duomenys:

8.1. vardas, pavardg¢;

8.2. asmens kodas arba gimimo data;

8.3. pazyméjimo serija, numeris, iSdavimo data, registracijos numeris.

9. Asmens bylos/ mokiniy registro formavimo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie
mokiniy asmens duomenys:

9.1. vardas, pavardé;

9.2. asmens kodas;

9.3. jvertinimai.

10. Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo organizavimo ir vykdymo, vidurinio
ugdymo egzaminy organizavimo ir vykdymo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie asmens duomenys:

10.1. mokinio vardas, pavardé¢;

10.2. mokinio asmens kodas;

10.3. mokiniy prisijungimo prie KELTO kodai;
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10.4. duomenys apie mokiniy specialiuosius ugdymo(si) poreikius.

11. Asmens jgyty kompetencijy vertinimo metu raSomiems protokolams Centre
tvarkomi §ie mokiniy asmens duomenys:

11.1. vardas, pavardé;

11.2. asmens kodas;

11.3. jvertinimai.

12. Materialiniy paSalpy gavimo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie asmens
duomenys:

12.1. mokiniy ar jo Seimos nariy ligos, nejgalumo, mirties fakta patvirtinanciy
dokumenty informacija ar kita tam tikrg faktg paliudijanti informacija.

13. Mokiniy stipendijy paskaiiavimo, materialinés paramos skyrimo tikslui pasiekti
Centre tvarkomi Sie mokiniy asmens duomenys:

13.1. vardas, pavardg;

13.2. asmens kodas;

13.3. banko saskaitos numeris.

14. Mokiniy kelioniy ] uzsien] organizavimo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie
mokiniy asmens duomenys:

14.1. mokiniy paso ar asmens tapatybés kortelés informacija;

14.2. vardas, pavardg;

14.3. asmens kodas;

14.4. gyvenamoji vieta.

15. Informacijos apie mokiniy sveikatg rinkimo tikslui pasiekti Centre tvarkomi S$ie
mokiniy asmens duomenys:

15.1. informacija, esanti mokinio sveikatos pazyméjime.

16. Darbo su specialiyjy ugdymosi poreikiy mokiniais tikslui pasiekti Centre tvarkomi
Sie asmens duomenys:

16.1. mokinio vardas, pavardé;

16.2. mokinio gimimo data;

16.3. mokinio adresas;

16.4. mokinio telefono numeris;

16.5. grupés pavadinimas;

16.6. tévy/globejy vardas, pavarde;

16.7. tévy/globéjy adresas;

16.8. tévy/globejy telefono numeris;

16.9. pedagoginés psichologinés tarnybos pazymos;

16.10. duomenys apie mokiniy sveikatos sutrikimus.

17. Darbo su psichologiniy problemy turin¢iais mokiniais tikslui pasiekti Centre
tvarkomi $ie asmens duomenys:

17.1. mokinio vardas, pavarde;

17.2. grupés pavadinimas;

17.3. informacija apie mokinio psichologines, asmenybés ir ugdymosi problemas;

17.4. informacija apie mokiniy galias ir sunkumus, raidos ypatumus, psichologines,
asmenybes ir ugdymosi problemas, mokinio brandumag mokytis pagal Centro ugdymo programas.

18. Papildomo ugdymo (neformaliojo $vietimo) veiklos organizavimo tikslui pasiekti
Centre tvarkomi Sie asmens duomenys:

18.1. mokinio vardas, pavard¢;

18.2. grupés pavadinimas;

18.3. grupés vadovas.

19. Nemokamo maitinimo organizavimo tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie asmens
duomenys:

19.1. mokinio vardas, pavardé;

19.2. grupé/klase;
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19.3. pazymos i8 socialinio riipybos skyriaus.

20. Centro nelankanciy mokiniy apskaitos tikslui pasiekti Centre tvarkomi Sie asmens
duomenys:

20.1. mokinio vardas, pavardg¢;

20.2. grupé/klase;

20.3. grupés auklétojas;

20.4. mokinio/tévy (globéjy) telefono numeris;

20.5. gyvenamoji vieta.

21. Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslui pasiekti Centre
tvarkomi Sie asmens duomenys:

21.1. mokinio vardas, pavarde;

21.2. gimimo data;

21.3. gyvenamoji vieta,;

21.4. telefono numeris;

21.5. sutrikimai;

21.6. specialieji mokinio poreikiai;

21.7. tévy darbovietés (jeigu reikia);

21.8. programos (pritaikytos/nepritaikytos);

21.9. Seimos socialiné padétis (Socialiniam pasui);

21.10. mokiniy sveikatos duomenys.

22. Veiklos informavimo bendruomenei ir / ar visuomenei tikslu Centre tvarkomi $ie
asmens duomenys:

22.1. mokiniy sukurtas kirybinis darbas, kur uzfiksuotas mokinio vardas, pavardé,
gimimo data, klas¢ / grupé; apie mokiniy veikla sukurta filmuota medziaga ir / ar nuotraukos, kur
uzfiksuotas mokinys.

11 SKYRIUS
MOKINIU TEISES

23. Mokiniai turi teis¢ zinoti (buti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkyma.
Uz duomeny tvarkymga atsakingi darbuotojai privalo suteikti Mokiniams §ig informacija:

23.1. nurodyti duomenis tvarkancios jstaigos pavadinima, juridinio asmens koda ir
buveing;

23.2. kokiais tikslais ketinami tvarkyti Mokiniy asmens duomenys ir tokiy duomeny
tvarkymo pagrinda;

23.3. kita papildoma informacija (kam ir kokiais tikslais teikiami Mokiniy asmens
duomenys; kokius savo asmens duomenis Mokiniai privalo pateikti ir kokios yra duomeny
nepateikimo pasekmés, apie Mokiniy teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis ir teis¢ reikalauti
1Staisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius savo asmens duomenis, laikotarpj, kiek bus saugomi jy
asmens duomenys, teise¢ atSaukti sutikimg dél asmens duomeny tvarkymo, teis¢ pateikti skunda
prieziliros institucijai), kiek jos reikia, kad buity uZztikrintas teisingas asmens duomeny tvarkymas
nepazeidziant Mokiniy teisiy.

24. Mokiniai, pateike uz duomeny tvarkyma atsakingiems darbuotojams asmens
tapatybg patvirtinantj dokumenta arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy
priemonémis, kurios leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirting savo asmens tapatybe, turi
teise susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis bei gauti informacija, i§ kokiy Saltiniy ir
kokie asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu tvarkomi ir kam teikiami. Centro darbuotojai, gave
raStiSka Mokiniy paklausima, pateikta asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis dél jy
asmens duomeny tvarkymo, privalo atsakyti, ar su jais susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, ir
pateikti Mokiniams prasomus duomenis ne véliau kaip per 10 darbo dieny nuo kreipimosi dienos.

25. Jeigu Mokiniai, susipazing su savo asmens duomenimis, nustato, kad jy asmens
duomenys yra neteisingi, neiSsamils ar netikslis, ir kreipiasi i Centro darbuotojus, Centro
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darbuotojai nedelsdami privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto rasytiniu praSymu,
pateiktu asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis, nedelsdami iStaisyti neteisingus,
neiSsamius, netikslius asmens duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo
veiksmus, iSskyrus saugojima.

26. Mokiniai turi teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi jy asmens duomenys, raStu
informave, kokiy duomeny tvarkyma ir naudojima jie nori sustabdyti. Siuo atveju Centras
nedelsdamas nutraukia neprivalomy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy
nustatytus atvejus. Mokiniams nesutikus pateikti ar norint nutraukti privalomy tvarkyti duomeny
tvarkyma bei naudojima, Centras gali sustabdyti teikiamas paslaugas, kol gincas bus iSsprestas arba
paslaugos teikimas nutrauktas.

IV SKYRIUS
KONFIDENCIALUMO IR SAUGUMO NUOSTATOS

27. Centro darbuotojai, kuriems yra suteikta teis¢ tvarkyti Mokiniy asmens duomenis,
kiti atsakingi asmenys, kurie turi teis¢ susipazinti su Mokiniy asmens duomenimis vykdydami savo
pareigas, turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacijg, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar
kity teisés akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peréjus dirbti
j kitas pareigas, pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

28. Centro darbuotojai turi imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui.

29. Centras uztikrina patalpy, kuriose laikomi asmens duomenys, sauguma, tinkama
techninés jrangos iSdéstymag ir perziiirg, prieSgaisrinés saugos taisykliy laikymasi, tinkama
informaciniy sistemy prieziiirg bei kity techniniy priemoniy, biitiny asmens duomeny apsaugai
uztikrinti, jgyvendinima.

30. Centro darbuotojy kompiuteriuose esancios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami
asmens duomenys, neturi biiti prieinamos kity kompiuteriy naudotojams.

31. Kompiuteriuose turi biiti nuolat atnaujinama antivirusiné programa.

32. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nelaikomi visiems prieinamoje
vietoje.

33. Nustacius asmens duomeny saugumo pazeidimus, Centras imasi neatidéliotiny
priemoniy uzkertant kelig neteisé¢tam asmens duomeny tvarkymui.

V SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU RINKIMAS IR TVARKYMAS

34. Vaizdo stebéjimas yra vykdomas vieSosios tvarkos tikslu (uztikrinant darbuotojuy,
mokiniy ir kity asmeny, kurie lankosi Centre, ir Centro turto sauguma).

35. Vaizdo stebéjimas yra vykdomas Centro teritorijoje esanciuose kiemuose, prie
1¢jimo ] Centro pastata.

36. Vaizdo steb¢jimo kameros yra jrengiamos taip, kad vaizdo steb¢jimas nebiity
vykdomas didesnéje Centro teritorijoje, nei yra nurodyta.

37. Uz vaizdo duomeny rinkimg ir apsaugg yra skiriamas atsakingas darbuotojas.

38. Prieiga prie vaizdo duomeny yra suteikiama Centro direktoriaus jsakymu ir tik
tiek, kiek tai reikalinga vaizdo duomeny tvarkymo tikslams pasiekti arba esant teisétam teisésaugos
institucijos reikalavimui.

39. Mokiniai apie vykdoma vaizdo steb¢jimg yra informuojami iSkabinant
informacines lenteles prieS patenkant ] teritorija, kurioje vykdomas vaizdo steb¢jimas.
Informacinése lentelése nurodant, kad yra vykdomas vaizdo steb&jimas, Centro pavadinimg ir koda,
kontaktine informacijg (adresg arba telefono rySio numer;j), kitg papildomg informacija (pvz., vaizdo
stebéjimo tikslg).
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40. Igyvendinant Mokiniy teis¢ susipazinti su savo vaizdo duomenimis, uztikrinama
treiyjy asmeny teisé j privaty gyvenima, t. y. Mokiniams susipazjstant su vaizdo jrasu, jeigu vaizdo
jrase matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali pazeisti
tre¢iyjy asmeny privatumg (pavyzdziui, transporto priemonés valstybinis numeris), $ie vaizdai yra
retusuoti ar kitais btidais panaikinama galimybé¢ identifikuoti treciuosius asmenis.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

41. Uz Taisyklése jtvirtinty reikalavimy nesilaikyma Centro darbuotojai, tvarkantys
asmens duomenis, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy bei Centro lokaliniy teisés akty nustatyta
tvarka.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

42. Taisyklés perzitrimos ne reciau kaip kartg per 1 metus arba, keiCiantis teisiniam
reguliavimui, esant reikalui atnaujinamos.

43. Centras turi teise i$ dalies arba visiskai pakeisti Taisykles. Taisykliy papildymai ar
pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo Centro tinklalapyje dienos.

SUDERINTA
Centro tarybos 2018 m. rugpjtcio 31 d.
nutarimu (posédzio protokolo Nr. V4-7).



